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Kalisz, dnia 09 maja 2022r.

Zapytanie ofertowe

1. Nazwa Zamówienia:
Świadczenie  usług  przeprowadzania  we  współpracy  z  Komornikiem  Sądowym,  opróżniania
z wytypowanych lokali mieszkalnych zarządzanych przez Miejski Zarząd Budynków Mieszkalnych
w Kaliszu z osób i mienia, do zabezpieczonych na koszt Wykonawcy tymczasowych pomieszczeń.

2. Tryb i rodzaj zamówienia:
2.1.  Niniejsze postępowanie prowadzone jest  w trybie „Zapytania ofertowego”,  którego łączna

wartości  zamówienia nie przekracza kwoty określonej w art.  2 ust.  1 pkt 1  ustawy Prawo
zamówień publicznych  (Dz. U. z 2021r. poz. 1129 z późn. zm.) tj.  kwoty 130.000,00 zł netto
i w związku z powyższym nie ma obowiązku stosowania zapisów ustawy Prawo zamówień
publicznych.

2.2. Rodzaj zamówienia: usługi.
2.3. Usługi sklasyfikowanej pod na stępującym kodem CPV:

60000000-8 Usługi transportowe (z wyłączeniem transportu odpadów).

3. Dane Zamawiającego: 
Miejski Zarząd Budynków Mieszkalnych
62-800 Kalisz ul. Dobrzecka 18
tel.: (+48) 62 598 55 00, 
faks: (+48) 62 598 55 01,
NIP: 618-004-29-76, 
REGON: 250523916.
Godziny pracy Zamawiającego: Poniedziałek – Piątek, godz. 730 – 1530

Adres strony internetowej zamawiającego: https://mzbm-kalisz.ezamawiajacy.pl
(zakładka pn.: „Lista aktualnych postępowań wyłączonych z Pzp”)

Komórka organizacyjna prowadzącą postępowanie: Stanowisko ds. zamówień publicznych.

UWAGA!
Zamawiający  w  niniejszym  postępowaniu  wymaga  przesyłania  korespondencji,  oświadczeń
oraz  złożenia  oferty  w  formie  elektronicznej  przy  użyciu  środków komunikacji  elektronicznej
za  pośrednictwem  Platformy  zakupowej  dostępnej  pod  adresem:
https://mzbm-kalisz.ezamawiajacy.pl , zwanej dalej „Platformą”.

Wszelkie  informacje  związane  z  przedmiotowym  postępowaniem  zamieszczane  są  na  stronie
internetowej  Platformy,  tj.  pod  adresem  https://mzbm-kalisz.ezamawiajacy.pl  (zakładka  pn.:
„Lista aktualnych postępowań wyłączonych z Pzp”). 
Złożenie oferty  za  pośrednictwem Platformy wymaga założenia konta (rejestracji  Wykonawcy)
na portalu ONEPLACE, która trwa maksymalnie do 2 dni roboczych.
Mając  to  na  uwadze,  Zamawiający  zaleca  Wykonawcom  uwzględnienie  czasu  niezbędnego
na dokonanie wyżej  wymienionej czynności,  jak i zapoznanie się z zasadami składania oferty,
złożenia oferty na Platformie i  opatrzenia jej  kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bądź
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podpisem osobistym Warunkiem założenia konta (dokonania rejestracji Wykonawcy) na portalu
ONEPLACE jest akceptacja regulaminu portalu ONEPLACE.

W  przypadku  problemów  z  obsługą  konta,  korzystaniem  z  Platformy,  a  w  szczególności
dotyczących:  założenia  konta,  zalogowania  się  na  konto,  złożenia  oferty,  komunikacji
z  Zamawiającym  za  pośrednictwem  konta  wszelkie  pytania,  prośby  o  wyjaśnienie  prosimy
kierować  bezpośrednio  do  operatora  Platformy  Otwarty  Rynek  Elektroniczny  S.A.  za  pomocą
następujących kanałów komunikacji:
- telefonicznie pod numerem: +48 (22) 257 22 23
- czat pod adresem: https://oneplace.marketplanet.pl
- e-mail: oneplace@marketplanet.pl
lub inny sposób wskazany bez pośrednio na stronie Platformy.

Ponadto na Platformie operator Platformy udostępnił opracowane przez siebie instrukcje.
Podstawowe informacje na temat Platformy zostały zawarte w załączniku nr 5 do niniejszego
zapytania.

4. Opis przedmiotu zamówienia.
4.1.  Przedmiotem  zamówienia  jest  wykonywanie  usług  polegających  na  przeprowadzaniu,

we  współpracy  z  Komornikiem  Sądowym,  czynności  faktycznych  zmierzających  do
opróżniania  z  osób i  ich  mienia  z  wytypowanych lokali  mieszkalnych zarządzanych przez
Miejski Zarząd Budynków Mieszkalnych w Kaliszu, do zabezpieczonych na koszt Wykonawcy
tymczasowych pomieszczeń,  w celu wykonania wyroku nakazującego eksmisję  przy  braku
uprawnień do otrzymania lokalu socjalnego. 

4.2. Do obowiązków Wykonawcy oraz należy:
1) Pośrednictwo we współpracy z Komornikiem Sądowym wskazanym przez Zamawiającego,

zgodnie  z  obowiązującymi  przepisami  prawa,  w  celu  opróżnienia  lokali  mieszkalnych
zarządzanych przez Zamawiającego z osób i ich mienia,

2)  Doprowadzenie  do  skutecznej  eksmisji  oraz  jej  zabezpieczenie  strony  prawnej
i logistycznej, w tym:
-  zabezpieczenie  powierzchni  magazynowych  i  „dozorstwa”  dla  ruchomości  (mienia)

dłużników, transportu ruchomości, tragarzy, ślusarzy, ochrony, w razie potrzeby obsługi
medycznej i psychologicznej,

- zapewnienie w razie konieczności, miejsca w schronisku dla zwierząt znajdujących się
w opróżnianym lokalu,

-  współpraca  z  Miejskim  Ośrodkiem  Pomocy  Społecznej,  w  szczególnych  przypadkach,
w  celu  podjęcia  czynności  zmierzających  do  otoczenia  osób  eksmitowanych,  opieką
pracowników środowiskowych celem uniknięcia niebezpieczeństwa bezdomności osób
eksmitowanych,

- zabezpieczenie  pomieszczeń  tymczasowych  potrzebnych  do  przekwaterowania  osób
wskazanych przez Zamawiającego,  które spełniać będą wymagania określone w art.  2
ust. 1 pkt 5a) ustawy z dnia 22.01.2022 r. o ochronie praw lokatorów, mieszkaniowym
zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego (Dz. U. z 2022r. poz. 172),

-  pakowanie,  zniesienie,  załadunek  i  transport  mebli,  sprzętów  i  wyposażenia  lokali
mieszkalnych/innych  pomieszczeń  z  budynków  wskazanych  każdorazowo  przez
Zamawiającego  oraz  rozładunek  z  wniesieniem  do  lokali  wskazanych  lub  ich
magazynowanie,

-  transport:  przewożone ruchomości  winny być zabezpieczone przed uszkodzeniem lub
zniszczeniem  w  sposób  uniemożliwiający  przemieszczanie  się  zawartości  podczas
transportu i zabezpieczone stosownie do charakteru przewożonych przedmiotów,

- wymiana zamków (wkładek) do drzwi wejściowych eksmitowanych lokali lub inna forma
uniemożliwiająca  wejście  do  eksmitowanych  lokali  osób  postronnych  i  nie
upoważnionych,
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Wyżej wymienione czynności Wykonawca będzie wykonywał przez własnych pracowników
oraz własnego transportu, a w przypadku eksmisji również przy wykorzystaniu własnych
opakowań  (pudeł,  worków,  taśm  przylepnych,  folii  „bąbelkowych”,  folii  „stretch”  itp.),
których koszt należy uwzględnić w cenie oferty.

3) W razie potrzeby zapewnienia opieki medycznej, psychologicznej dla osób uczestniczących
w egzekucji po stronie dłużnika;

4)  Reprezentowania  Zamawiającego  przed  Sądem  do  czasu  prawomocnego  zakończenia
postępowania egzekucyjnego w przypadku wniesienia skargi na czynności komornicze;

5)  Przedłożenia  Zamawiającemu  wymaganych  przez  organ  administracyjny  dokumentów
w celu dokonania wymeldowania osób wskazanych do eksmisji w postaci druku zgłoszenia
wymeldowania  z  miejsca  lub  protokołu  z  czynności  komorniczych  lub  protokołu
z  dobrowolnego  wydania  przedmiotowego  lokalu  przez  dłużników  lub  osoby  do  tego
umocowane.

6) Przekazanie Zamawiającemu opróżnionych lokali mieszkalnych (wraz z kompletem nowych
kluczy), w stanie wolnym od osób i ich mienia;

7) Inne czynności niezbędne dla realizacji  celu, którym jest  efektywne wykonanie eksmisji
z lokali i ich przekazanie opróżnionych lokali Zamawiającemu.

8) Szacunkowe, prognozowane ilości usług objętych przedmiotem zamówienia zawarte zostały
w „Formularzu oferty” stanowiącym załączniki do Zaproszenia.
Zawarte w „Formularzu oferty” ilości usług mają jedynie charakter orientacyjny, służący do
porównania  ofert  i  w  żadnym  przypadku  nie  stanowią  ze  strony  Zamawiającego
zobowiązania  do  ich  realizacji  w  podanej  ilości.  Wykonawcy  nie  będzie  przysługiwało
jakiekolwiek roszczenie z tego tytułu.

9)  Wykaz  lokali  podlegających  opróżnieniu  z  osób  w  nich  zamieszkujących  i  ich  mienia,
przekazywany będzie Wykonawcy sukcesywnie w okresie obowiązywania umowy.

10) Zamawiający informuje, że liczba osób zamieszkujących w każdym lokalu, przewidzianym
do eksmisji, to minimum dwie osoby.

4.3.  Wykonawca  w  ramach  przedmiotu  zamówienia  zobowiązany  jest  również  do  wykonania
wszelkich  robót  przygotowawczych,  porządkowych  oraz  innych  czynności  wynikających  z
umowy, której wzór stanowi załącznik do Zaproszenia.

4.4. Wykonawca odpowiedzialny jest za powstałe w toku własnych prac odpady oraz za właściwy
sposób postępowania z nimi, zgodnie z przepisami ustawy o odpadach oraz o utrzymaniu
czystości i porządku w gminach. Wywóz odpadów odbywa się na koszt Wykonawcy.

4.4. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych
części zamówienia.

5. Termin wykonania zamówienia:
Umowa na świadczenie usług zostanie zawarta na czas określony tj. począwszy od dnia zawarcia
umowy lecz nie dłużej niż do dnia 31 października 2022r.

6. Zamówienia uzupełniające:
Zamawiający nie przewiduję zamówień uzupełniających.

7. Warunki realizacji zamówienia:
Szczegółowe  warunki  realizacji  zamówienia  zostały  zawarte  we  „wzorze  umowy”  stanowiącym
załącznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.

8. Warunki udziału w postępowaniu:
O  udzielenie  zamówienia  mogą  ubiegać  się  Wykonawcy,  którzy  spełniają  warunek  udziału  w
postępowaniu tj.:
1)  będą  dysponować  co  najmniej  dwoma  lokalami  dla  nie  mniej  niż  czterech  osób  każdy,

spełniającymi  wymogi  określone  w  art.  2  ust.  1  pkt  5a  ustawy  z  dnia  21  czerwca  2001  r.
o  ochronie  praw lokatorów,  mieszkaniowym zasobie  gminy  i  o  zmianie  Kodeksu  cywilnego
(Dz.  U.  z  2022r.  poz  172)  tj.:  „tymczasowe  pomieszczenie  -  należy  przez  to  rozumieć
pomieszczenie nadające się do zamieszkania, posiadające dostęp do źródła zaopatrzenia w
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wodę  i  do  ustępu,  chociażby  te  urządzenia  znajdowały  się  poza  budynkiem,  oświetlenie
naturalne  i  elektryczne,  możliwość  ogrzewania,  niezawilgocone  przegrody  budowlane  oraz
zapewniające możliwość zainstalowania urządzenia do gotowania posiłków, zapewniające co
najmniej 5 m2 powierzchni mieszkalnej na jedną osobę i w miarę możności znajdujące się w tej
samej  lub  pobliskiej  miejscowości,  w  której  dotychczas  zamieszkiwały  osoby
przekwaterowywane”;

2) będą dysponować na dzień składania ofert wydzielonym i zabezpieczonym pomieszczeniem lub
wydzielonymi i zabezpieczonymi pomieszczeniami magazynowymi o powierzchni nie mniejszej
niż 150 m2.

3) są zarejestrowani w Bazie Danych o Produktach i Opakowaniach oraz o Gospodarce Odpadami.

9. Podstawy wykluczenia z postępowania: 
9.1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę, w stosunku do którego

zachodzi którakolwiek z okoliczności:
1)  w  stosunku  do  którego  otwarto  likwidację,  w  zatwierdzonym  przez  sąd  układzie

w  postępowaniu  restrukturyzacyjnym  jest  przewidziane  zaspokojenie  wierzycieli  przez
likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy  z  dnia  15  maja  2015r.  -  Prawo  restrukturyzacyjne  (Dz.  U.  z  2021r.  poz.  1588
z późn. zm.) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu
upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie
przewiduje  zaspokojenia  wierzycieli  przez  likwidację  majątku  upadłego,  chyba  że  sąd
zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003r. -
Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2020r. poz. 1228 z późn. zm.).

2)  który  podlega  wykluczeniu  z  postępowania  na  podstawie  art.  7  ust.  1  ustawy  z  dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu
agresji  na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.  U. z 2022r.
poz. 835).

9.2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, żaden z nich
nie może podlegać wykluczeniu z postępowania z powodów określonym w pkt 9.1.

10.  Wykaz  oświadczeń  lub  dokumentów,  jakie  zobowiązani  są  dostarczyć  Wykonawcy  w  celu
potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia
z postępowania.
10.1.  Wykonawca  zobowiązany  jest  dołączyć  do  oferty  aktualne  na  dzień  składania  ofert

oświadczenie stanowiące potwierdzenie, że Wykonawca:
1) nie podlega wykluczeniu,
2) spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

10.2.  Oświadczenia,  o którym mowa w pkt.  10.1.  Wykonawca zobowiązany jest  złożyć o treści,
zgodnej ze wzorem (wymagany zakres informacji) stanowiącymi załącznik nr 2 i i załącznik
nr 3 do Zapytania ofertowego.

10.3.  W  przypadku wspólnego ubiegania  się  przez  Wykonawców o  zamówienie,  oświadczenie,
o którym mowa w pkt. 10.1.1) Zapytania składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających
się o udzielenie zamówienia. 

11. Opis sposobu przygotowania ofert:
11.1. Podstawowym elementem oferty jest: wypełniony i podpisany "Formularz oferty”, którego

wzór (wymagany zakres informacji) stanowi załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego, który
należy złożyć w oryginale.
Ryzyko błędu przy przepisywaniu wyżej wymienionych wzorów, brak w ich treści wszystkich
informacji wymaganych przez Zamawiającego obciąża Wykonawcę.

11.2. Sposób obliczenia ceny:
1)  w kolumnie 1 „Koszt opróżnienia jednego lokalu netto” – należy wpisać cenę netto za

opróżnienie jednego lokali;
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2) w kolumnie 2 „Stawka VAT” - Zamawiający podał obowiązująca stawkę VAT za świadczenie
usługi.

3) w kolumnie 3 „Wartości podatku VAT” - należy wpisać wartość podatku VAT od  „Kosztu
opróżnienia jednego lokalu netto” (tj. od kol. nr 1) według stawki zawartej w kol. 2;

4)  w  kolumnie  4  „Kosztu  opróżnienia  jednego  lokalu  brutto”  należy  podać  sumę  Koszt
opróżnienia jednego lokalu netto” (kol. 1) + „Wartości podatku VAT” (kol. 3);

5) w kolumnie 5 - Zamawiający podał „Planowana ilość lokali do opróżnienia”.
6) kolumnie 6: Ceny brutto – składającej się z „Kosztu za opróżnienie jednego lokalu brutto”

(kol. 4) pomnożonej przez „Planowaną ilość lokali do opróżnienia” (kol. 5). 
7) Wszystkie pozycje cenowe należy podać w PLN, z dokładnością jedynie do dwóch miejsc po

przecinku  (co  do  grosza  zgodnie  z  polskim  systemem  płatniczym),  dokonując
ewentualnych zaokrągleń według zasady matematycznej, iż końcówki poniżej 0,5 grosza
pomija się, a końcówkę 0,5 grosza i powyżej 0,5 grosza zaokrągla się do 1 grosza.

11.3.  Wykonawca wraz z ofertą musi założyć aktualny na dzień składania ofert oświadczenia o
braku  podstaw  z  wykluczenia  (załącznik  nr  2  do  Zapytania  ofertowego)  oraz  spełnienia
warunków udziału w postępowaniu (załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego).

11.4. Wykonawca wraz z ofertą musi założyć potwierdzenie wniesienia wadium.
11.5.  Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, z  zachowaniem formy pisemnej  pod

rygorem nieważności. Każdy dokument składający się na ofertę powinien być czytelny.
11.6. Oferta musi być podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentacji Wykonawcy (ujawnioną

w  odpowiednim  rejestrze)  lub  posiadającą  stosowne  pełnomocnictwo  (które  w  takim
przypadku należy  dołączyć do oferty).  Złożony podpis  musi  być czytelny  i  umożliwiający
identyfikację podpisującego (dopuszczalny podpis z pieczątką imienną).
Oferta  złożona  za  pośrednictwem  Platformy  może  być:  skanem  dokumentu  pisemnego
(podpisanego w sposób tradycyjny mając na uwadze uwagi powyżej).
Oferta  przesłana  za  pośrednictwem  Platformy  może  być  podpisana  kwalifikowanym
podpisem  elektronicznym bądź  podpisem  osobistym (sugerowany  podpis  wewnętrzny  w
pliku PDF szyfrowany algorytmem SHA 2), zgodnie z uwagami powyżej.
Jeżeli osobą podpisującą ofertę nie jest osoba upoważniona na podstawie aktualnego wpisu
do właściwego rejestru gospodarczego (np. KRS, CEIDG) należy przedłożyć pełnomocnictwo
do podpisywania oferty i składania ewentualnych wyjaśnień (dokument - pełnomocnictwo
należy  przedstawić  w  formie  potwierdzonej  notarialnie  kopii  lub  opatrzonej  podpisem
kwalifikowanym, bądź podpisem osobistym).

11.7.  Wszelkie  koszty  związane  z  przygotowaniem  oraz  złożeniem  oferty  ponosi  Wykonawca,
niezależnie od wyniku postępowania.

11.8.  Oferta oraz dokumenty do niej dołączone winny być przygotowane zgodnie z wymogami
zawartymi w zapytaniu ofertowym i odpowiadać jego treści.

11.9.  Wykonawca  jest  związany  ofertą  przez  okres  30  dni.  Bieg  terminu  związania  ofertą
rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

11.10. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
11.11. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
11.12. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Oferty Wykonawcy, który złoży więcej niż jedną

ofertę  w  przedmiotowym  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia,  lub  złoży  ofertę(-y)
zawierającą(-e) propozycje wariantowe, zostaną uznane za nieważne i odrzucone.

12. Miejsce i termin złożenia i otwarcia oferty:
12.1.  Ofertę  należy  złożyć  wyłącznie  na  „Platformie  Zakupowej”  dostępnej  pod  adresem:

https://mzbmkalisz.ezamawiajacy.pl , do dnia 16.05.2022r. do godz. 14:00.
UWAGA: 
Przesłanie  oferty  na  jakikolwiek  adres  poczty  elektronicznej,  faksu  lub  na  adres
korespondencyjny  Zamawiającego  będzie  nieskuteczne.  Za  moment  złożenia  oferty
przyjmuje się datę oraz dokładny czas wprowadzenia oferty do systemu teleinformatycznego
przy użyciu którego zapewnione jest działanie Platformy. Decyduje data oraz dokładny czas
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(hh:mm:ss)  generowany  wg  czasu  lokalnego  serwera  synchronizowanego  odpowiednim
źródłem czasu zegarem Głównego Urzędu Miar. 
Oferta  powinna być  podpisana  kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub osobistym
przez osobę (lub osoby) uprawnione do reprezentacji Wykonawcy lub przesłana w formie
skanu  pisemnego  dokumentu  (z  pieczątką  imienną  lub  czytelnym  podpisem  osób
uprawnionych do reprezentacji wykonawcy). 
Wnioski  do  treści  niniejszego  zapytania  ofertowego  można  składać  wyłącznie  za
pośrednictwem  Platformy  pod  adresem:  https://mzbm-kalisz.ezamawiajacy.pl (złożenie
zapytania w jakiejkolwiek innej formie jest nieskuteczne). 

12.2. Za dostarczenie oferty w inne miejsce lub innej formie niż wskazane powyżej Zamawiający
nie ponosi odpowiedzialności.

12.3.  Zamawiający  nie  przewiduje  możliwości  składania  oferty  w  formie  papierowej
za pośrednictwem pocztą lub przesyłką kurierską do Zamawiającego i tak złożone oferty nie
będą brane pod uwagę.

12.4. Otwarcie ofert nastąpi dnia 16.05.2022 r. o godz. 14:15 w siedzibie Zamawiającego w Kaliszu,
ul. Dobrzecka 18, pok. 104, I piętro.

12.5.  Zamawiający  niezwłocznie  po  otwarciu  zamieści  za  pośrednictwem Platformy informację
o  złożonych  w  niniejszym  postępowaniu  ofertach  oraz  o  kwocie  przeznaczonej  na
sfinansowanie zamówienia.

13. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert:

13.1. Zamawiający dokona porównania ofert na podstawie kryterium cena 100%.
13.2. Zamawiający przyzna punkty wg następujących zasad:

1)  Oceniana  będzie  cena  brutto  oferty  podana  przez  Wykonawcę  w  „Formularzu
oferty”.Maksymalną  ilość  punktów,  tj.  100  otrzyma  Wykonawca,  który  zaproponuje
najniższe łączną cenę brutto. Ilość punktów w tym kryterium wyliczona będzie zgodnie
z  poniższym wzorem,  z  dokładnością  do  dwóch  miejsc  po  przecinku,  według  zasady
matematycznej, iż wartości 1-4 zaokrągla się w dół, 5- 9 zaokrągla się w górę:
Lp = Cn/Co x 100 pkt 
gdzie: 
LP – ilość punktów uzyskanych, 
Cn – Łączna cena brutto najtańszej oferty, 
Co – Łączna cena brutto ocenianej oferty. 

2) Oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z uzyskaną łączną ilością punktów w przyjętych
kryteriach oceny ofert, a oferta, która otrzyma największą, łączną ilość punktów zostanie
uznana za najkorzystniejszą. Pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z uzyskaną
łączną ilością punktów.

13.3.  W  toku  badania  i  oceny  ofert  Zamawiający  może  żądać  wyjaśnień  dotyczących  treści
złożonych ofert.

13.4.  Informacja  o wyborze oferty  lub unieważnieniu postępowania zamieszczona zostanie na
„Platformie zakupowej” Zamawiającego.

13.5.  Informacja  o wyborze oferty  lub unieważnieniu postępowania zamieszczona zostanie na
„Platformie zakupowej” Zamawiającego.

13.6.  W  przypadku  gdy  Wykonawca,  którego  oferta  została  wybrana,  uchyla  się  od  zawarcia
umowy lub odmawia podpisania umowy na warunkach określonych w ofercie Zamawiający
może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich
ponownego badania i oceny.

13.7.  Zamawiający  zastrzega  sobie  prawo  do  odstąpienia  lub  unieważnienia  niniejszego
postępowania  na  każdym  jego  etapie,  w  tym  przed  podpisaniem  umowy  bez  podania
przyczyn,  bez  wyboru  którejkolwiek  ze  złożonych  ofert  bądź  prawo  do  ograniczenia
przedmiotu zamówienia.
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13.8. Zaproponowana przez Wykonawcę w formularzu ofertowym cena brutto powinna zawierać
wszelkie  koszty  wykonania  zadania.  Ryzyko  błędnej  kalkulacji  ceny  w  ofercie  obciąża
Wykonawcę.

13.9. Zamawiający nie będzie rozpatrywał ofert:
1) niezłożonych na formularzu, o którym mowa w pkt 11.1. niniejszego zapytania;
2) braku złożonych wraz z ofertą oświadczeń o braku podstaw wykluczania oraz spełniania

warunków udziału  postępowaniu, o których mowa w pkt 11.3. Zapytania ofertowego.
2) złożonych po terminie składania ofert, o którym mowa w pkt 12.1. zapytania ofertowego;
3)  złożone  na  formularzu,  o  którym  mowa  w  pkt.  11.1.  przy  jednoczesnej,  istotnej,

samowolnej zmianie/modyfikacji formularza przez Wykonawcę;
4) złożenia oferty w formie papierowej, e-mail lub innej formie niż przewidziane w pkt. 11.1.

niniejszego zapytania;
5)  do których nie  został  dołączone dokumenty,  o  którym mowa w pkt.  11.3.  niniejszego

zapytania;
6) złożonych przez osoby (osobę) nie umocowaną do reprezentacji Wykonawcy,
7)  niepodpisane,  w  tym podpisane  błędnie  (np.  nieważnym podpisem kwalifikowanym),

przesyłane przez system ePUAP,
8) niezgodne z treścią niniejszego Zapytania ofertowego,
9) oferujące wykonanie przedmiotu zamówienia w sposób odmienny lub w innym terminie,
10) stanowiące czyn nieuczciwej konkurencji,
11) przekraczające budżet zamawiającego przeznaczony na realizację zamówienia.

14. Informacje o sposobie porozumiewania się:
14.1. Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z Wykonawcami są:

-  w zakresie opisu przedmiotu zamówienia:  Gabriela Dolat,  tel.  (+48) 62 5985510, e-mail.:
gabriela_dolat@mzbm.kalisz.pl

-  w  zakresie  procedury  postępowania:  Paweł  Strzałka,  tel.  (+48)  62  5985537,  e-mail.:
zamowieniapubliczne@mzbm.kalisz.pl

14.2.  Zmiany  i  wyjaśnienia  do  niniejszego  zapytania  ofertowego  zamieszczane  będą  na
„Platformie  zakupowej”  tj.  pod  adresem:  https://mzbm-kalisz.ezamawiajacy.pl  (zakładka
pn.: „Lista” aktualnych postępowań wyłączonych z Pzp” i będą miały charakter wiążący dla
Wykonawców.

15. Informacja o wadium:
15.1. Wykonawca przed upływem terminu składania ofert zobowiązany jest do wniesienia wadium

w wysokości: 1.200,00 zł (słownie: dwa tysiące złotych).
15.2. Wadium w pieniądzu (PLN) należy wnieść przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego

prowadzony przez PKO BP S.A. Oddział 1 w Kaliszu o nr 75 1020 2212 0000 5202 0387 8972
z dopiskiem „Wadium, nr sprawy:  ZP.271.01.18.2022.PST”.  Wniesienie wadium w pieniądzu
będzie  skuteczne,  jeżeli  przed  upływem  terminu  składania  ofert  (dzień  i  godzina
przewidziana na składanie ofert) znajdzie się na rachunku bankowym Zamawiającego. Tym
samym zlecenie dokonania przelewu przez Wykonawcę w dniu składania ofert lub w dniu
poprzedzającym może okazać się zbyt późne.

15.3.  Potwierdzenie  dowodu  wniesienia  wadium  np.  dowód  przelania  pieniędzy  na  rachunek
Zamawiającego czy  kserokopii  gwarancji  bankowej,  ubezpieczeniowej  zgodnie z  pkt.  11.4.
należy załączyć do oferty.

15.4. Wadium musi zabezpieczać złożoną ofertę przez cały okres związania ofertą.

16. Informacje o możliwości unieważnienia postępowania:
Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia lub unieważnienia niniejszego postępowania
na każdym jego etapie, w tym przed podpisaniem umowy bez podania przyczyn, bez wyboru
którejkolwiek ze złożonych ofert bądź prawo do ograniczenia przedmiotu zamówienia.
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17. Informacje dodatkowe:
17.1.  Niniejsze  zapytanie  ofertowe  nie  stanowi  oferty  w  myśl  art.  66  Kodeksu  Cywilnego  jak

również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych, która nie
ma zastosowania do niniejszego postępowania  (art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamówień
publicznych (Dz. U. z 2021r. poz. 1129 z późn. zm.)).

17.2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do zawarcia umowy.
17.3.  Decyzja  Zamawiającego  o  wykluczeniu  Wykonawcy,  odrzuceniu  oferty  jest  decyzją

ostateczną.
17.4. Nie prowadzi się indywidualnych negocjacji na temat cen, terminów wykonania zamówienia

i terminów składania ofert, za wyjątkiem sytuacji, w której zostały złożone oferty o takiej
samej cenie. Wówczas Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia
w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych.

17.5. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w niniejszym zapytaniu ofertowym.

18. Ochrona danych osobowych w ramach zamówienia.
18.1.  Administratorem  danych  osobowych  przetwarzanych  w  związku  z  prowadzonym

postępowaniem  o  udzielenie  zamówienia  publicznego  będzie  Miejski  Zarząd  Budynków
Mieszkalnych w Kaliszu. Wykonawcy mogą się z nim kontaktować w następujący sposób:
1) listownie na adres: Miejski Zarząd Budynków Mieszkalnych w Kaliszu, ul. Dobrzecka 18,

62-800 Kalisz;
2) poprzez e-mail: sekretariat@mzbm.kalisz.pl;
3) telefonicznie: + 48 62 5985500.

18.2. Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych. Z inspektorem ochrony danych można
się kontaktować w następujący sposób:
1) listownie na adres: Miejski Zarząd Budynków Mieszkalnych w Kaliszu, ul. Dobrzecka 18,

62-800 Kalisz;
2) poprzez e-mail: iod@mzbm.kalisz.pl;
3) telefonicznie: +48 62 5985500.

18.3.  Dane  osobowe  przetwarzane  będą  na  podstawie  art.  6  ust.  1  lit  c)  Rozporządzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony
osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przepływu  takich  danych  oraz  uchylenia  dyrektywy  95/46/WE  (ogólne  rozporządzenie  o
ochronie  danych  -„RODO”)  w  celu  związanym z  niniejszym postępowaniem  o  udzielenie
zamówienia.

18.4. Odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym zostanie udostępniona
dokumentacja w oparciu o: 
1) przepisy ustawy o dostępie do informacji publicznej,
2)  przepisy  właściwe  dla  instytucji  kontrolnych  wobec  Zamawiającego  w  szczególności:

Sądów powszechnych,  Prokuratury,  Policji,  Najwyższej  Izby  Kontroli,  Centralnego Biura
Antykorupcyjnego,  organów  kontrolnych  instytucji  finansującej  lub  współfinansującej
projekt  objęty  zamówieniem  publicznym,  właściwego  Wojewody,  Regionalnej  Izby
Obrachunkowej, Komisji Rewizyjnej Rady Miasta Kalisza.

18.5. Dane osobowe będą przechowywane przez okres obowiązywania umowy, a następnie przez 5
lat, albo 15 lat w przypadku zamówień współfinansowanych ze środków UE, począwszy od 1
stycznia roku kalendarzowego następującego po zakończeniu okresu obowiązywania umowy.
Dane  zawarte  w  umowie  dotyczącej  zamówienia  publicznego  (wraz  z  załącznikami  do
umowy) będą przechowywane przez okres 10 lat. Okresy te dotyczą również Wykonawców,
którzy złożyli  oferty  i  nie zostały  one uznane,  jako najkorzystniejsze (nie  zawarto z  tymi
Wykonawcami umowy).

18.6. Obowiązek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym, związanym z udziałem w
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego poniżej kwot określonych w art. 4 pkt 8
ustawy Prawo zamówień publicznych (ustawy Prawo zamówień publicznych nie stosuje się,
do niniejszego zapytania stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego).
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18.7. W odniesieniu do pozyskanych danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

18.8. Posiada Pan/Pani:
1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pana/Pani dotyczących,
2)  na  podstawie  art.  16  RODO  prawo  do  sprostowania  Pani/Pana  danych  osobowych

(skorzystanie z prawa do sprostowania danych osobowych nie może skutkować zmianą
wyniku  postępowania  o  udzielenie  zamówienia  publicznego  ani  zmianą  postanowień
umowy  w  zakresie  niezgodnym  z  zapytaniem  ofertowym  oraz  nie  może  naruszać
integralności protokołu oraz jego załączników),

3)  na  podstawie  art.  18  RODO  prawo  do  żądania  od  administratora  ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18
ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego),

4) prawo do wniesienia skargi  do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy
RODO.

18.9. Nie przysługuje Pani/Panu:
1) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych,
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO,
3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c
RODO.

  Dyrektor
                                                                       Miejskiego Zarządu Budynków Mieszkalnych
                                                                               /-/ mgr Marzena Wojterska

 /podpis na oryginale/

Załączniki:
1) Załącznik nr 1: Formularz ofertowy - do wypełnienia i złożenia wraz z ofertą.
2) Załącznik nr 2: Oświadczenie o braku podstawy wykluczania z postępowania - do wypełnienia i złożenia wraz z ofertą.
3) Załącznik nr 3: Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu - do wypełnienia i złożenia wraz z ofertą.
4) Załącznik nr 4: Wzór umowy.
5) Załącznik nr 5: Wzór umowy dot. przetwarzania danych osobowych.
3) Załącznik nr 6: Podstawowe informacje na temat Platformy.
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Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego

                                                                                   
  ……..........................., dnia.............................

FORMULARZ OFERTY

Miejski Zarząd Budynków Mieszkalnych
                                                                        ul. Dobrzecka 18

62-800 Kalisz

W  odpowiedzi  na  zaproszenie  do  złożenia  oferty  na: Świadczenie  usług  przeprowadzania  we
współpracy z Komornikiem Sądowym opróżniania z wytypowanych lokali mieszkalnych zarządzanych
przez Miejski Zarząd Budynków Mieszkalnych w Kaliszu z osób i mienia, do zabezpieczonych na koszt
Wykonawcy tymczasowych pomieszczeń, w imieniu i na rzecz Wykonawcy/Wykonawców:

tj. ………………………………………………………………………………………….……………………………………………………………………...
(należy podać nazwę (firmę) i adres Wykonawcy np. w formie pieczęci, 

w przypadku oferty wspólnej należy podać nazwy (firmy), adresy wszystkich wykonawców składających ofertę)

niniejszym zgodnie z wymaganiami „Zapytania ofertowego” składam/składamy ofertę, tj.:

1. Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia za cenę ofertową i na następujących zasadach:

Koszt opróżnienia jednego
lokalu netto

Podatek VAT Koszt opróżnienia
jednego lokalu

brutto
(kol. 1 + kol. 3)

Planowana
Ilość lokali

do
opróżnienia

Cena brutto
(kol 4 + kol 5)

Stawka
VAT

Wartość podatku
VAT

1 2 3 4 5 6

23 % 10

2.  Oświadczam/my,  że  podane  wyżej  ceny  zawierają  wszystkie  koszty  związane  z  realizacją
zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia określonym w Zapytaniu ofertowym oraz
projekcie umowy.

3.  Wyżej  wymienione  zamówienie  będziemy  realizować  zgodnie  z  terminem  określonym  w
wykonam(my) w terminie określonym w pkt. 5 Zapytania ofertowego.

4. Proponuje wpisanie do umowy termin płatności (należy wpisać: 14 lub 21 lub 28 dni) : ………dni.

5. Oświadczam, że jestem/nie jestem* (niepotrzebne skreślić) podatnikiem podatku VAT.

6.  Oświadczam,  że  zapoznałem(liśmy)  się  z  treścią  zaproszenia,  w  tym  projektem  umowy
stanowiącym jej  załącznik  i  akceptuję(jemy)  ich  treść  w  tym  warunki  płatności  określone  w
projekcie umowy.

7.  Oświadczamy,  że w przypadku wyboru naszej  oferty  zobowiązujemy się do zawarcia pisemnej
umowy  na  warunkach  określonych  w  Zapytaniu  ofertowym  oraz  w  terminie  i  miejscu
wyznaczonym przez Zamawiającego.

8.  Wadium  w  kwocie  1.200,00  zł zostało  wniesione  w  dniu  …………...…….…………...r.
Wadium  wniesione  w  formie  pieniężnej  po  zakończeniu  postępowania  należy  zwrócić  na
rachunek bankowy nr ……………………………………………..…………………….…………………………………………….………

9.  Oświadczam(my),  że  wypełniłem(liśmy)  obowiązki  informacyjne  przewidziane  w  art.  13  lub
art. 14 RODO1),  wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio
pozyskałem(liśmy)  w  celu  ubiegania  się  o  udzielenie  zamówienia  publicznego  będącego
przedmiotem niniejszego postępowania2).

Strona nr 10 z 28



Miejski Zarząd Budynków Mieszkalnych w Kaliszu Oznaczenie sprawy: ZP.271.01.18.2022.PST

10. Wszystkie dane zawarte w mojej(naszej) ofercie są zgodne z prawdą i aktualne w chwili składania
oferty.

11. Dane teleadresowe Wykonawcy do prowadzenia korespondencji:

Nazwa(firma): ………………………………………………………………………………………………………………………………

Siedziba/adres: ….………………………………………………………………………………………………………..………………

Nr telefonu: …………………………..………………………………………………………………………. 

Adres e-mail: …………………………………………………………………………………………………

Nr REGON: …………………………………………………………….………………………………………..

Nr NIP: ………………………………………...……………………………………………………………………
(w przypadku składania oferty wspólnej proszę wyżej podać dane ustanowionego pełnomocnika).

12. W załączeniu przedkładam niżej wymienione załączniki:

1) ……………………………………..

2) ………………………………….….

nn) …………………………………...

                                                                    ............................................................
     UWAGA !!!!

niniejszy dokument winien być opatrzony kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 
osoby/osób uprawnionej/ych do składania oświadczeń woli w imieniu 
Wykonawcy zgodnie z formą reprezentacji określoną w dokumencie 

rejestrowym lub innym dokumencie

1)  Rozporządzenie  Parlamentu Europejskiego  i  Rady  (UE)  2016/  679  z  dnia  27  kwietnia  2016  r.  w  sprawie  ochrony  osób fizycznych  w  związku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),

2) W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania
obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia Wykonawca może nie składać (może usunąć treść
tego punktu np. poprzez jego wykreślenie).
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Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego
Załącznik do oferty, do wypełnienia i złożenia wraz z ofertą

OŚWIADCZENIE,
o braku podstaw wykluczenia z postępowania

Na  potrzeby  postępowania  o  udzielenie  zamówienia  publicznego  pn.:  „Świadczenie  usług
przeprowadzania  we  współpracy  z  Komornikiem  Sądowym  opróżniania  z  wytypowanych  lokali
mieszkalnych zarządzanych przez Miejski Zarząd Budynków Mieszkalnych w Kaliszu z osób i mienia,
do zabezpieczonych na koszt Wykonawcy tymczasowych pomieszczeń” prowadzonego przez Miejski
Zarząd Budynków Mieszkalnych w Kaliszu (Zamawiającego) w trybie Zapytania ofertowego w imieniu
reprezentowanego przeze mnie/nas:

tj. ………………………………………………………………………………………….……………………………………………………………………...
(należy podać nazwę (firmę) i adres Wykonawcy np. w formie pieczęci, 

w przypadku oferty wspólnej należy podać nazwy (firmy), adresy wszystkich wykonawców składających ofertę)

oświadczam, że w stosunku do reprezentowanej przeze mnie/przez nas firmy:

1.  Nie  otwarto  likwidacji,  w  której  zatwierdzonym  przez  sąd  układzie  w  postępowaniu
restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację majątku lub sąd
zarządził  likwidację  majątku  w  trybie  art.  332  ust.  1  ustawy  z  dnia  15  maja  2015r.  -  Prawo
restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2021r. Poz. 1588 z późn. zm.).

2. Nie głoszono upadłości, w którym sąd zarządził likwidację majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z
dnia 28 lutego 2003r. - Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2020r. Poz. 1228 z późn. zm.).

3. Nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę
oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022r. Poz. 835).

Wszystkie informacje podane powyżej są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione
z  pełną  świadomością  konsekwencji  prawnych  wprowadzenia  Zamawiającego  w  błąd  przy
przedstawianiu tych informacji.

………………………..…………………………..
UWAGA !!!!

niniejszy dokument winien być opatrzony kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoby/osób

uprawnionej/ych do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy 
zgodnie z formą reprezentacji określoną w dokumencie rejestrowym 

lub innym dokumencie

Objaśnienia:
1) Wykreślić jeśli nie dotyczy albo wypełnić odpowiednio.

2) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie, każdy z nich (np. członek konsorcjum, wspólnik spółki cywilnej) składa niniejsze
oświadczenie w zakresie, w którym wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu i nie podlega wykluczeniu.    W przypadku gdy oferta
składana jest przez spółkę cywilną należy zwrócić uwagę, że oświadczenie to musi zostać złożone w imieniu każdego ze wspólników tworzących tę
spółkę (a nie spółki jako całości), w tym celu należy podać firmę (nazwę) każdego przedsiębiorcy tworzącego spółkę zgodnie z wpisem do Centralnej
Ewidencji  i  Informacji  o  Działalności  Gospodarczej (np.  Jan Kowalski  Wizytówki),  a nie  nazwę spółki  cywilnej (np.  Jan Kowalski,  Paweł  Nowak
Wizytówki spółka cywilna).
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Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego
Załącznik do oferty, do wypełnienia i złożenia wraz z ofertą

OŚWIADCZENIE,
o spełnieniu warunków udziału w postepowaniu

Na  potrzeby  postępowania  o  udzielenie  zamówienia  publicznego  pn.:  „Świadczenie  usług
przeprowadzania  we  współpracy  z  Komornikiem  Sądowym  opróżniania  z  wytypowanych  lokali
mieszkalnych zarządzanych przez Miejski Zarząd Budynków Mieszkalnych w Kaliszu z osób i mienia,
do zabezpieczonych na koszt Wykonawcy tymczasowych pomieszczeń” prowadzonego przez Miejski
Zarząd Budynków Mieszkalnych w Kaliszu (Zamawiającego) w trybie Zapytania ofertowego w imieniu
reprezentowanego przeze mnie/nas:

tj. ………………………………………………………………………………………….……………………………………………………………………...
(należy podać nazwę (firmę) i adres Wykonawcy np. w formie pieczęci, 

w przypadku oferty wspólnej należy podać nazwy (firmy), adresy wszystkich wykonawców składających ofertę)

oświadczam/oświadczamy*,  że  spełniam/spełniamy* warunki  udziału w postępowaniu określone
przez Zamawiającego w pkt 8. Zapytania ofertowego, tj.:

1. Będę/będziemy dysponować co najmniej dwoma lokalami dla nie mniej niż czterech osób każdy,
spełniającymi wymogi określone w art. 2 ust. 1 pkt 5a ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie
praw lokatorów, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego  (Dz. U. z 2022r.
poz 172). Lokale będą znajdować się w miejscowości …………………………………………………

2. Posiadam/posiadamy wydzielone i zabezpieczone pomieszczenie magazynowe* / pomieszczenia
magazynowe* o powierzchni nie mniejszej niż 150 m2.

3. Jestem/jesteśmy zarejestrowani w Bazie Danych o Produktach i Opakowaniach oraz o Gospodarce
Odpadami pod numerem rejestrowym: ………………………………………………………….…

Wszystkie informacje podane powyżej są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione
z  pełną  świadomością  konsekwencji  prawnych  wprowadzenia  Zamawiającego  w  błąd  przy
przedstawianiu tych informacji.

………………………..…………………………..
UWAGA !!!!

niniejszy dokument winien być opatrzony kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoby/osób

uprawnionej/ych do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy 
zgodnie z formą reprezentacji określoną w dokumencie rejestrowym 

lub innym dokumencie

*) Wykreślić jeśli nie dotyczy albo wypełnić odpowiednio.
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Załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego

Umowa nr ………………………………...
(wzór umowy) 

   
zawarta w dniu ……………...…………… roku pomiędzy Miastem Kalisz, Główny Rynek 20, 62-800 Kalisz,
NIP 618-001-59-33,  reprezentowanym przez  Pełnomocnika Prezydenta Miasta  Kalisza -  Dyrektora
MZBM
……………………………………………………………..
mającego siedzibę w Kaliszu przy  ul. Dobrzeckiej 18, zwanym dalej „Zamawiającym” 

a 

(Firmą) ......................................................................... ,
z  siedzibą  w  ...........................,  wpisaną  do  (KRS  SR,  CEIDG)  w  .....................  NIP  nr*  ..............
reprezentowana  przez  ................................................  (a  Panią/Panem  ............................,
zam. ...................................................., prowadzącą działalność gospodarczą i wpisaną(ym) do ewidencji
działalności  gospodarczej  pod  nazwą  ………………....  NIP  nr  ..........................,),  Zwaną(ym)  dalej
„Wykonawcą”

§ 1 (przedmiot umowy)

1. Przedmiotem  niniejszej  umowy  jest  świadczenie  usług  przeprowadzania  we  współpracy
z Komornikiem Sądowym, opróżniania z wytypowanych lokali mieszkalnych będących w zasobach
Miasta Kalisza, administrowanych przez Miejski Zarząd Budynków Mieszkalnych w Kaliszu z osób i
mienia, do zabezpieczonych na koszt Wykonawcy pomieszczeń tymczasowych.

2.  Na  mocy  niniejszej  umowy  Zamawiający,  powierza  Wykonawcy  wykonanie  prawomocnych
orzeczeń sądowych o eksmisję  bez prawa do lokalu socjalnego we współpracy z Komornikiem
Sądowym oraz zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. 

3. W ramach przedmiotu zamówienia należy wykonać między innymi:
1)  pośrednictwo  we  współpracy  z  Komornikiem  Sądowym  wskazanym  przez  Zamawiającego,

zgodnie
z  obowiązującymi  przepisami  prawa,  w  celu  opróżnienia  lokali  mieszkalnych zarządzanych
przez Zamawiającego z osób i ich mienia.

2) doprowadzenie do skutecznej eksmisji oraz zabezpieczenie jej strony prawnej i logistycznej,
w tym:
a)  zabezpieczenie  powierzchni  magazynowych  i  „dozorstwa”  dla  ruchomości  (mienia)

dłużników,  transportu ruchomości,  tragarzy,  ślusarzy,  ochrony,  w razie  potrzeby obsługi
medycznej i psychologicznej, 

b)  zapewnienie  w  razie  konieczności,  miejsca  w  schronisku  dla  zwierząt  znajdujących  się
w opróżnianym lokalu, 

c) współpraca z Miejskim Ośrodkiem Pomocy Społecznej, w szczególnych przypadkach, w celu
podjęcia czynności zmierzających do otoczenia osób eksmitowanych, opieką pracowników
środowiskowych celem uniknięcia niebezpieczeństwa bezdomności osób eksmitowanych,

d)  zabezpieczenie  pomieszczeń  tymczasowych  potrzebnych  do  przekwaterowania  osób
wskazanych przez Zamawiającego, które spełniać będą wymagania określone w art. 2 ust. 1
pkt  5a)  ustawy z  dnia 22.01.2022 r.  o ochronie praw lokatorów, mieszkaniowym zasobie
gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego (Dz. U. z 2022r. poz. 172),

e)  pakowanie,  zniesienie,  załadunek  i  transport  mebli,  sprzętów  i  wyposażenia  lokali
mieszkalnych/innych  pomieszczeń  z  budynków  wskazanych  każdorazowo  przez
Zamawiającego  oraz  rozładunek  z  wniesieniem  do  lokali  wskazanych  lub  ich
magazynowanie,

f)  transport:  przewożone  ruchomości  winny  być  zabezpieczone  przed  uszkodzeniem  lub
zniszczeniem  w  sposób  uniemożliwiający  przemieszczanie  się  zawartości  podczas
transportu i zabezpieczone stosownie do charakteru przewożonych przedmiotów,
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g) wymiana zamków (wkładek) do drzwi wejściowych eksmitowanych lokali  lub inna forma
uniemożliwiająca wejście do eksmitowanych lokali osób postronnych i nie upoważnionych,

h) przekazanie Zamawiającemu opróżnionych lokali mieszkalnych (wraz z kompletem nowych
kluczy), w stanie wolnym od osób i rzeczy;

i) w razie potrzeby zapewnienia opieki medycznej, psychologicznej dla osób uczestniczących
w egzekucji po stronie dłużnika;

k)  reprezentowania  Zamawiającego  przed  Sądem  do  czasu  prawomocnego  zakończenia
postępowania egzekucyjnego w przypadku wniesienia skargi na czynności komornicze;

l) przedłożenia Zamawiającemu wymaganych przez organ administracyjny dokumentów w celu
dokonania  wymeldowania  osób  wskazanych  do  eksmisji  w  postaci  druku  zgłoszenia
wymeldowania  z  miejsca  lub  protokołu  z  czynności  komorniczych  lub  protokołu  z
dobrowolnego  wydania  przedmiotowego  lokalu  przez  dłużników  lub  osoby  do  tego
umocowane.

m) inne czynności niezbędne dla realizacji celu, którym jest efektywne wykonanie eksmisji z
lokali i ich wydanie Zamawiającemu.

4.  Usługa musi  być wykonywana zgodnie z  obowiązującymi  przepisami  prawa,  normami  oraz  że
będzie  ponosić  odpowiedzialność  odszkodowawczą  za  wszelkie  uchybienia  w  działaniach
związanych  z  realizacją  umowy,  które  spowodują  szkodę  na  osobach  i/lub  mieniu  osób
eksmitowanych w ramach wykonywania niniejszej umowy.

5.  Wszelkie  czynności  egzekucyjne  prowadzone  będą  przez  Komornika  Sądowego  w  obecności
przedstawiciela Zamawiającego.

6.  Wykonawca  jest  zobowiązany  przesyłać  Zamawiającemu  skany  wszelkiej  korespondencji
(wniosków,  postanowień,  itp.)  w  postępowaniach  egzekucyjnych  na  adres  mailowy;
sekretariat@mzbm.kalisz.pl w terminie 2 dni od ich sporządzenia lub otrzymania.

7.  Zamawiający będzie sukcesywnie przekazywał Wykonawcy oryginały wyroków Sądu o eksmisję
opatrzone klauzulą wykonalności wraz z wykazem osób w nich zamieszkujących podlegających
opróżnieniu.

8.  Wykonawca  oświadcza,  że  wyroki  nakazujące  opróżnienie,  opuszczenie  i  wydanie  lokali
zaopatrzone w klauzulę wykonalności  zostaną przekazane do komornika wraz  z  wnioskami  o
wszczęcie  postępowania  egzekucyjnego  na  podstawie  wniosków  sporządzonych  przez
Zamawiającego.

9.  Zawarte  w  „Formularzu  oferty”  ilości  usług  mają  jedynie  charakter  orientacyjny,  służący  do
porównania ofert i w żadnym przypadku nie stanowią ze strony Zamawiającego zobowiązania do
ich realizacji  w podanej ilości.  Wykonawcy nie będzie przysługiwało jakiekolwiek roszczenie z
tego tytułu.

10.  Wykonawca  zobowiązuje  się  zrealizować  przedmiot  umowy  siłami  własnymi  tj.  wszystkie
czynności Wykonawca będzie wykonywał przez własnych pracowników oraz za pomocą własnego
transportu,  a  w  przypadku  eksmisji  również  przy  wykorzystaniu  własnych  opakowań  (pudeł,
worków,  taśm  przylepnych,  folii  „bąbelkowych”,  folii  „stretch”,  itp.),  których  koszt  należy
uwzględnić w cenie oferty.

12.  Przy  realizacji  przedmiotu  umowy  Wykonawca  zobowiązuje  się  do  zachowania  w  czasie
wykonywania przedmiotu umowy warunków BHP i P.POŻ.

13. Zakres świadczonych przez Wykonawcę usług jest taki, jak określono go w niniejszej umowie i
musi ponadto zawierać wszelkie elementy, które w sposób oczywisty są potrzebne do tego aby
przedmiot umowy osiągnął wymagane cele.

14.  Wykonawca  zobowiązany  jest  dysponować  co  najmniej  dwoma  lokalami  dla  nie  mniej  niż
czterech  osób  każdy,  spełniającymi  wymogi  określone  w  art.  2  ust.  1  pkt  5a  ustawy  z  dnia
21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatorów, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu
cywilnego (Dz. U. z 2022r. poz 172).

15.  Wykonawca  zobowiązany  jest  dysponować  wydzielonym  i  zabezpieczonym  pomieszczeniem
magazynowym  lub  wydzielonymi  i  zabezpieczonymi  pomieszczeniami  magazynowymi  o
powierzchni nie mniejszej niż 150 m2.
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§ 2 (okres obowiązywania umowy)

1. Umowa zostaje zawarta na czas określony tj. od dnia zawarcia umowy lecz nie dłużej niż do dnia
31 października 2022r.

2. Umowa wygasa z upływem terminu, na jaki została zawarta.
3. Każdej  ze  stron  przysługuje  możliwość  jej  rozwiązania  z  zachowaniem  miesięcznego  okresu

wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego.
4. W  przypadku  istotnego  naruszenia  przez  Wykonawcę  postanowień  niniejszej  umowy  lub

dopuszczenia  się  czynu  zabronionego  w  związku  z  wykonywaniem  postanowień  umowy,
Zamawiający ma prawo do rozwiązania umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia.

5. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej,  że wykonanie umowy nie leży w
interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający
może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach.

6. W  razie  zaistnienia  istotnej  zmiany  okoliczności  powodującej,  że  wykonanie  umowy  nie  leży
w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze
wykonywanie  umowy  może  zagrozić  istotnemu  interesowi  bezpieczeństwa  Państwa  lub
bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dnia
powzięcia  wiadomości  o  tych  okolicznościach.  W  takim  przypadku  Wykonawca  może  żadąć
wyłącznie wynagrodzenia z tytułu wykonania części umowy.

7. Ponadto  Zamawiającemu  przysługuje  prawo  odstąpienia  od  umowy  w  następujących
przypadkach:
1)  nie  wykonywania przez Wykonawcę umowy w sposób zgodny z  postanowieniami  niniejszej

umowy, zapytania ofertowego oraz normami i warunkami określonymi prawem,
2) wszczęcia postępowania upadłościowego Wykonawcy,
3) dokonania zajęcia majątku firmy Wykonawcy,

8. W razie odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z wymienionych wyżej powodów, uważa się,
że odstąpienie od umowy nastąpiło z winy Wykonawcy.

9. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności takiego
oświadczenia i powinno zawierać uzasadnienie. 

§ 4 (osoby odpowiedzialne za realizację umowy)

1. Wykonawca oświadcza, że w celu realizacji umowy zapewni odpowiednie zasoby techniczne oraz
personel posiadający zdolności, doświadczenie i wiedzę oraz wymagane uprawnienia, w zakresie
niezbędnym do wykonania przedmiotu umowy, zgodnie ze złożoną ofertą.

2. Wykonawca  oświadcza,  że  dysponuje  odpowiednimi  środkami  finansowymi  umożliwiającymi
wykonanie przedmiotu umowy.

3. Przedstawicielem Wykonawcy do kontaktów z Zamawiającym związanych z realizacją umowy jest:
………………. .

4. Przedstawiciel Wykonawcy działa w imieniu i na rachunek Wykonawcy.
5. Ewentualna zmiana osoby, o której mowa w ust. 3 wymaga niezwłocznego powiadomienia o tym

Zamawiającego. Powyższa zmiana nie wymaga zmiany treści umowy.

§ 5 (wynagrodzenie i jego forma i warunki wypłaty)

1. Wykonawca za wykonanie usługi otrzyma jednostkowe wynagrodzenie ryczałtowe w kwocie: …….. zł
brutto  za  jeden  lokal  brutto  w  tym  23  %  podatku  VAT  w  wysokości  ……...  .  Maksymalne  Łączne
wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy wynosi …………………. zł brutto (słownie:
…………..) w tym podatek VAT …………… zł, co jest zgodne z ofertą Wykonawcy.

2. Zamawiający  zastrzega  sobie  prawo  do  realizacji  umowy  w  niepełnym  wymiarze  ilościowym
kwotowym.

3. Wykonawcy nie będą przysługiwały żadne roszczenia wobec Zamawiającego, w przypadku, gdy
łączne wynagrodzenie za usługi zrealizowane w okresie obowiązywania umowy będzie niższe od
wynagrodzenia maksymalnego, o którym mowa w ust. 1.

4. Przewiduje  się  częściowe  zapłaty  wynagrodzenia  Wykonawcy  każdorazowo  po  opróżnieniu
i przekazaniu protokolarnym Zamawiającemu lokalu wolnego od osób i mienia. 
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5. Zamawiający będzie opłacał należność za wykonane usług na podstawie faktur VAT wystawianych
przez Wykonawcę na:
Nabywca  : Miasto Kalisz, 62-800 Kalisz ul. Główny Rynek 20, NIP: 618-001-59-33
Odbiorca  : Miejski Zarząd Budynków Mieszkalnych, 62-800 Kalisz ul. Dobrzecka 18.

6. Należności  wynikające  z  faktur  VAT  Zamawiający  regulować  będzie  przelewem  na  rachunek
bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze w terminie …. dni od daty jej wystawienia.

7. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć fakturę VAT do siedziby Zamawiającego co najmniej 7
dni przed terminem płatności. W razie nie zachowania tego terminu, wskazany w fakturze termin
płatności zostanie automatycznie przedłużony o czas opóźnienia. Zamawiający jest zobowiązany
poinformować pisemnie Wykonawcę o nowym terminie płatności  wynikającym z opóźnionego
doręczenia faktury.

8. Za dzień zapłaty wynagrodzenia przyjmuje się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego.
9. Faktura będzie w walucie polskiej i w takiej też walucie będzie realizowana przez Zamawiającego

płatność.
10. Jeżeli  objęte  fakturą  roboty  były  wykonywane  z  udziałem  podwykonawców,  dalszych

podwykonawców, to do swojej faktury Wykonawca zobowiązany jest dołączyć: zestawienie usług
wykonanych przez podwykonawców lub dalszych podwykonawców wraz z kopiami wystawionych
przez nich faktur  lub rachunków oraz potwierdzeniami ich zapłaty przez Wykonawcę,  a także
oświadczeniami podwykonawców lub dalszych podwykonawców o otrzymaniu za nie zapłaty.

11. W  razie  braku  dowodu  zapłaty  wynagrodzenia  podwykonawcy,  o  którym  mowa  w  ust.  10,
Zamawiający będzie mógł dokonać bezpośredniej zapłaty wymagalnego wynagrodzenia na rzecz
podwykonawcy, dalszego podwykonawcy.

§ 6 (inne postanowienia)

1.  Zamawiający  pokrywa  koszty  komornicze  przeprowadzenia  eksmisji,  za  wyjątkiem  kosztów
dojazdów komornika.

2. Zasądzone od dłużnika na rzecz Zamawiającego koszty postępowania egzekucyjnego i postępowań
ubocznych, w tym koszty zastępstwa procesowego, stanowią należności Zamawiającego.

3.  Zamawiającemu przysługuje prawo nadzoru nad wykonywaniem czynności  Wykonawcy,  w tym
prawo do wstrzymania konkretnych eksmisji. 

4.  Skorzystanie  przez  Zamawiającego  z  uprawnień  określonych  w  ust.  3  nie  wymaga  żadnego
uzasadnienia i nie rodzi po stronie Wykonawcy podstaw do żądania wynagrodzenia ponad to
zaoferowane w ofercie.

§ 7 (ochrona danych osobowych)

1. Wykonawca zobowiązuje się do ochrony danych, a w szczególności stosowania przepisów ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997 r.  o ochronie danych osobowych (Dz. U.  z  2019r.,  poz.  1781).  Obowiązek
zachowania  tajemnicy  obejmuje  wszystkich  uczestników  procesu  realizacji  umowy  w
szczególności wszelkich informacji, danych, a także materiałów uzyskanych w związku z realizacją
umowy. 

2.  Zamawiający  jest  administratorem  danych  osobowych  w  rozumieniu  przepisów  ww.  ustawy,
jednocześnie w pełni realizuje odpowiednią ochronę danych zgodnie z dyspozycją art. 3-6 i 9
Ustawy.

3. Zamawiający powierza a Wykonawca zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu na podstawie
art.  3  ww.  Ustawy  dane  osobowe  wyłącznie  w  zakresie  oraz  celu  związanym  z  realizacją
postanowień niniejszej umowy.

4. Przetwarzanie przez Wykonawcę danych osobowych w zakresie oraz celach innych niż wyraźnie
wskazane powyższymi postanowieniami jest niedopuszczalne.

5.  Dane  osobowe  stanowiące  zbiór  danych  udostępniane  Wykonawcy  w  warunkach  niniejszego
paragrafu,  określa  się  w  następującym  zakresie:  nazwiska  i  imiona  osób  fizycznych,  numeru
PESEL, adres i powierzchnia lokalu.

6.  Wykonawca  zobowiązuje  się  do  zastosowania  przy  przetwarzaniu  danych  osobowych  środki
techniczne i organizacyjne zapewniające ochronę danych w zakresie określonym w art. 3-6 oraz 9
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Ustawy przedkładając Zamawiającemu oświadczenie wykazujące stosowanie właściwych środków
zabezpieczenia danych osobowych (Polityki Bezpieczeństwa Informacji).

7.  Wykonawca  zobowiązuje  się  przestrzegać  zasad  poufności,  integralności  i  rozliczalności
powierzonych mu danych w trakcie realizacji umowy.

8. Wykonawca zobowiązuje się przesłać Zamawiającemu imienne upoważnienie (kopie) osób, które
będą przetwarzały dane osobowe zgodnie z postanowieniami Ustawy oraz przepisami prawa.

9.  W  przypadku  wygaśnięcia  Umowy,  Wykonawca  jest  bezwzględnie  zobowiązany  do  usunięcia
(zwrotu lub zniszczenia potwierdzonego protokołem powierzonych mu danych osobowych) oraz
skasowania  wszelkich  kopii  tych  danych  będących  w  posiadaniu  Wykonawcy  oraz  podjąć
stosowne  działania  w  celu  wyeliminowania  możliwości  dalszego  przetwarzania  danych
powierzonych na podstawie niniejszej umowy.

10.  Obowiązek  zachowania  tajemnicy  nie  dotyczy  obowiązku  ujawnienia,  wynikającego  z
bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa,  jak  również w przypadku,  gdy jest  potrzebne
celem  wszczęcia  lub  prowadzenia  postępowania  karnego,  cywilnego,  administracyjnego  lub
innego podobnego.

11.  Strony  zobowiązane  są  zorganizować  oraz  utrzymywać  środki  bezpieczeństwa  i  sposoby
postępowania,  zapewniające  bezpieczne  przechowywanie  danych,  a  także  dołożą  wszelkich
starań  by  zapobiec  jakiemukolwiek  nieautoryzowanemu  wykorzystaniu,  ujawnieniu  lub
dostępowi do tych danych. 

§ 8 (kary umowne) 

1. Strony postanawiają, że obowiązującą je formą odszkodowania są kary umowne.
2. Nieterminowe  lub  nienależyte  podjęcie  czynności  związanych  z  realizacją  umowy  uprawnia

Zamawiającego do żądania kary umownej w wysokości 3% wynagrodzenia określonego w § 5 ust.
1 za każdy lokal w stosunku, do którego doszło do nieterminowego lub nienależytego podjęcia
albo nie podjęcia czynności. 

3. Zamawiający  ma  prawo  do  nałożenia  na  Wykonawcę  kary  umownej  w  wysokości  3  %
maksymalnego  wynagrodzenia,  o  którym  mowa  w  §  5  ust.  1  w  przypadku  naruszenia  przez
Wykonawcę jakiegokolwiek obowiązku wynikającego z postanowień § 7 niniejszej umowy.

4. W razie zaistnienia przypadku określonego w § 3 ust.  4 Wykonawca zapłaci  Zlecającemu karę
umowną w wysokości 10% maksymalnego wynagrodzenia określonego w § 5 ust. 1.

5. Raz naliczona i zapłacona kara umowna w danej sprawie nie zabrania Zamawiającemu możliwości
ponownego  naliczenia  kary  umownej  w  tej  samej  sprawie  w  przypadku  kolejnego
nieterminowego lub nienależytego podjęcia albo niepodjęcia czynności.

6. Wykonawca wyraża zgodę na potrącanie kar umownych z przysługującego wynagrodzenia.
7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupełniającego za szkodę przekraczającą

wysokość kar umownych na zasadach ogólnych Kodeksu cywilnego.
8. Wykonawca  zapłaci  Zamawiającemu  karę  umowną  za  odstąpienie  przez  Zamawiającego  od

umowy z  przyczyn zależnych od Wykonawcy w wysokości  10 % maksymalnego wynagrodzenia
brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1 umowy. 

9. W  przypadku  konieczności  wypłaty  przez  Zamawiającego  wynagrodzenia  należnego
podwykonawcy  lub  dalszemu  podwykonawcy  z  uwagi  na  brak  zapłaty  przez  Wykonawcę,
Wykonawca zapłaci  Zamawiającemu karę umowną w wysokości  5  % wartości  przysługującego
wynagrodzenia podwykonawcy.

§ 9 (zasady zmiany postanowień umowy)

1. Zamawiający, przewiduje możliwość zmiany postanowień umowy w stosunku do treści oferty, na
podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku:

1) wystąpienia zmian powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ
na realizację umowy,

2) ustawowej zmiany wysokości stawki podatku VAT,
3) gdy prace objęte umową zostały wstrzymane przez właściwy organ z przyczyn niezależnych od

Wykonawcy,  co  uniemożliwia  terminowe  zakończenie  realizacji  przedmiotu  umowy  –
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przedłużony  termin  realizacji  uwzględniać  będzie  czas  przez  który  niemożliwe  było
prowadzenie  usługi,  jak  i  okres  w  którym  może  nastąpić  dalsza  realizacja  usługi  z
uwzględnieniem aktualnych warunków itp.,

2. Warunkiem  wprowadzenia  zmian  do  niniejszej  umowy  jest  pisemny  wniosek  strony  umowy.
Wniosek ten musi zawierać w szczególności:

1) opis wnioskowanej zmiany,
2) cel zmiany wraz z uzasadnieniem,
3)  wskazanie  konkretnych  zapisów  umowy  lub  ustawy  Pzp  pozwalających  na  wprowadzenie

zmiany,
4) podpis osób uprawnionych do reprezentacji strony.

3. Zaakceptowany  przez  drugą  stronę  wniosek,  o  którym mowa  w  ust.  2  stanowi  podstawę  do
sporządzenia  pisemnego  aneksu  podpisanego  przez  obie  strony  umowy  pod  rygorem
nieważności.

§ 10 (postanowienia końcowe)

1. Integralną część umowy stanowią: 
1)  pełnomocnictwo  dla  (podać  imię  i  nazwisko  osoby  reprezentującej  Wykonawcę)  w  zakresie

działań logistycznych związanych z realizacją niniejszej umowy,
2) wzór protokołu zdawczo- odbiorczy lokalu mieszkalnego - zał. nr 1,
3)  wzór  protokołu  wykwaterowania  z  lokalu  mieszkalnego  osób  w  wyniku  realizacji  wyroku

eksmisyjnego - zał. nr 2.
2.  W  sprawach  nieuregulowanych  niniejszą  umową  mają  zastosowanie  odpowiednie  przepisy

Kodeksu cywilnego.
3. Ewentualne  spory  mogące  wyniknąć  z  realizacji  niniejszej  umowy  strony  zobowiązują  się

rozwiązywać  polubownie,  w  drodze  negocjacji.  W  razie  braku  porozumienia  spory  będzie
rozstrzygał Sąd Powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego.

4.  Umowa  niniejsza  sporządzona  została  w  trzech  jednobrzmiących  egzemplarzach,  jeden
egzemplarz dla Wykonawcy, dwa egzemplarze dla Zamawiającego.

Zamawiający                                                                             Wykonawca

*) niepotrzebne skreślić

UWAGA:

Warunki  wymagające  określenia zostaną wprowadzone do umowy na podstawie oferty,  która zostanie uznana za najkorzystniejszą w niniejszym
postępowaniu oraz na podstawie danych przekazanych przez wybranego Wykonawcę. Pola wymagające wpisu (wykropkowane) zostaną uzupełnione
danymi bądź wykreślone w umowie właściwej. 
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Załącznik nr 1 do Umowy

PROTOKÓŁ

zdawczo- odbiorczy lokalu mieszkalnego 

Sporządzony w dniu ………………………………..……………………………..    w Kaliszu

Wykonawca przekazuje

a

Zamawiający przejmuje                                                                        

opróżniony  z  rzeczy  i  osób  lokal  mieszkalny oznaczony  nr  …………... w  nieruchomości

nr .......................................przy ul. .………………………………………………….. składający się z:

……………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………..

Ogólna powierzchnia lokalu wynosi: ……………….. m²

Lokal posiada następujące wyposażenie w instalację i urządzenia wewnątrz lokalu

Rodzaj i stan techniczny urządzeń lokalu

10. Lokal wyposażony jest w instalacje:

1) instalacja wodociągowa -           
2) instalacja kanalizacyjna -           
3) instalacja gazowa -           
4) instalacja elektryczna -           
5) instalacja grzewcza lokalu -        
6) inne                                   -

11. Elementy wyposażenia lokalu:
Lp. Nazwa elem. wyposażenia Jedn.

miary
Ilość Uwagi

1 Kuchenka gazowa 4 paln. szt.

2 Zlewozmywak z syfonem  szt.

3 Bateria zlewozmywakowa szt.

3 Zawór czerpalny z wylewką szt.

4 Terma gazowa szt.

5 Zawór odcinający szt.

6
Miska klozetowa z sedesem 

i dolnopłukiem
kpl.

7 Urządzenie płuczące szt.

8 Umywalka szt.

9 Bateria umywalkowa szt.

10 Wanna i bateria wannowa szt.
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12. Elementy wyposażenia lokalu:

1) Osprzęt elektryczny:

    a) gniazda wtykowe - szt.
    b) wyłączniki - szt.
    c) oprawki z armaturą - szt. 
    d) gniazdka antenowe - szt.
    e) inne gniazda - szt.     

2) Rodzaj ścian i sufitów: (ściany, tynkowane , tapetowane , malowane).
3) Rodzaj podłóg i posadzek :

a) wykładzina PCV, 
b) panele
c) inne              

4) Okna-  szt.
5) Oszklenie- (pełne, niepełne)
6) Skrzydła drzwiowe-  szt.
7) Meble wbudowane (szafy ścienne-  szafka pod zlewozmywak)
8) Zamki, klucze- szt. 
9) Inne urządzenia

a) Stan licznika wody zimnej - 
b) Stan licznika wody ciepłej - 

 

13. Inne uwagi :

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………… …………………………………………………….

(Wykonawca) (Przedstawiciel Zamawiającego)
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Załącznik nr 2 do Umowy

                                                                                                            

PROTOKÓŁ

wykwaterowania z lokalu mieszkalnego osób w wyniku realizacji wyroku eksmisyjnego 

Sporządzony w dniu ……………..   w Kaliszu

Wykonawca  przekazuje  Zamawiającemu  opróżniony  z  niżej  wymienionych  osób  lokal  mieszkalny

oznaczony nr ………………...... w nieruchomości nr  ……………………….przy ul.…………………………………. w Kaliszu.

Lp Imię i nazwisko Imię ojca PESEL

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

………………………………………… …………………………………………………….

            (Wykonawca) (Przedstawiciel Zamawiającego)
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Załącznik nr 5 do Zapytania ofertowego

UMOWA 
POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zawarta w dniu …………………………………r. w Kaliszu pomiędzy:
Miejskim Zarządem Budynków Mieszkalnych  mającym swoją siedzibę w Kaliszu przy ul. Dobrzeckiej 18
reprezentowanym przez: ………………….… zwanym dalej „Administratorem”
a 

(Firmą) .....................................…........, z siedzibą w ..........................., wpisaną do (KRS SR, CEIDG) w .....................
NIP nr* .......……….....  reprezentowana przez .............................................… (lub: Panią/Panem ............................,
zam.  ....................................................,  prowadzącą  działalność  gospodarczą  i  wpisaną(ym)  do  ewidencji
działalności gospodarczej pod nazwą ……………….... NIP nr ..........................,)  Zwaną(ym) dalej  „Podmiotem
przetwarzającym”
zwanymi każdy z osobna „Stroną”, a łącznie „Stronami”.

Stosownie do art. 28 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016r.
w  sprawie  ochrony  osób  fizycznych  w  związku  z  przetwarzaniem  danych  osobowych  i  w  sprawie
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólnego rozporządzenia o
ochronie  danych),  zwanego  dalej  „RODO”,  w  związku  z  zawartą  pomiędzy  Stronami  umową  nr
……………………... z dnia .………………………….………..r, zwaną dalej „Umową główną”, z realizacją której wiąże się
przetwarzanie  przez  Podmiot  przetwarzający  danych  osobowych  w  imieniu  Administratora,  Strony
zawierają umowę, zwaną dalej „Umową” o następującej treści:

§ 1 (Przedmiot przetwarzania)
1.  Administrator  powierza  do  przetwarzania  w  swoim  imieniu  Podmiotowi  przetwarzającemu  dane

osobowe w związku z realizacją zawartej pomiędzy Stronami Umowy głównej, przedmiotem której jest
………………………… .

2. Administrator oświadcza, że jest administratorem danych osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO
oraz,  że  jest  uprawniony  do  ich  przetwarzania  w  zakresie,  w  jakim  powierzył  je  Podmiotowi
przetwarzającemu. 

§ 2 (Czas trwania przetwarzania)
1. Czas trwania przetwarzania obejmuje okres obowiązywania Umowy głównej z zastrzeżeniem zapisów

ust. 2 i 3 tj:
1) okres realizacji zamówienia – od dnia …………………..r. do dnia ………………………..r.,
2) okres wykonania i zakończenia procedury odbioru wykonanej usługi.

2. W przypadku wcześniejszego rozwiązania lub wygaśnięcia Umowy głównej rozwiązaniu ulega również
niniejsza Umowa, z zastrzeżeniem ust. 3.

3. Termin obowiązywania niniejszej Umowy zostaje wydłużony do dnia upływu terminu wskazanego w § 6
ust. 9 „in fine” przewidzianego na wykonanie obowiązków w nim wskazanych.

§ 3 (Charakter i cel przetwarzania)
1.  Przetwarzanie  danych przez  Podmiot  przetwarzający  będzie  miało  charakter  doraźny,  który  wynika

z zawartej pomiędzy Stronami Umowy głównej i określony jest rolą Podmiotu przetwarzającego jako
podmiotu świadczącego w sposób usługi związane z ……………………………….

2.  Przetwarzanie  danych  osobowych  odbywać  się  będzie  w  formie  papierowej  –  przekazanie  danych
kontaktowych lokatorów,  użytkujących lokale,  w które zostały  objęte  przedmiotem umowy głównej
tj. …………………………………………..

3.  Przetwarzanie  obejmować  będzie  takie  operacje  wykonywanych  na  danych  osobowych  w  sposób
niezautomatyzowany, jak wykorzystywanie i przechowywanie.

4.  Dane  osobowe  przetwarzane  będą  w  celu  realizacja  umowy  głównej  tj.  sprawnej  i  właściwej
realizacji ..........……………… w lokalach mieszkalnych.

§ 4 (Rodzaj danych osobowych oraz kategorie osób, których dane dotyczą) 
Administrator, zgodnie z art. 28 ust. 3 RODO, poleca Podmiotowi przetwarzającemu przetwarzanie w jego
imieniu danych osobowych zwykłych takich jak imię, nazwisko, adres, dane kontaktowe.

§ 5 (Obowiązki i prawa Administratora)
1.  Administrator  w  związku  z  realizacją  Umowy  przekaże  Podmiotowi  przetwarzającemu  wszelkie

niezbędne do realizacji Umowy informacje.
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2.  Administrator  lub  upoważniony  przez  niego  audytor  ma  prawo  przeprowadzenia  u  Podmiotu
przetwarzającego, we wskazanym przez siebie terminie, audytów, w tym inspekcji, w celu weryfikacji
spełnienia wynikających z niniejszej Umowy obowiązków. Audyt taki, w tym inspekcja może odbyć się
w godzinach pracy Podmiotu przetwarzającego po uprzednim jego powiadomieniu na co najmniej 3
dni  robocze  przed  jego  terminem.  Po  audycie,  w  tym  inspekcji  Administrator  może  przekazać
Podmiotowi przetwarzającemu pisemne zalecenia wraz z terminem ich realizacji.

3. Administrator ma prawo żądać od Podmiotu przetwarzającego wszelkich informacji niezbędnych do
wykazania  przez  niego  spełnienia  obowiązków  określonych  w  RODO,  w  związku  z  powierzeniem
przetwarzania danych. Informacje te powinny zostać przekazane niezwłocznie, jednak nie później niż
w ciągu 3 dni roboczych od dostarczenia Podmiotowi przetwarzającemu żądania. 

§ 6 (Obowiązki Podmiotu przetwarzającego)
1. Przetwarzanie danych na udokumentowane polecenie administratora. Podmiot przetwarzający będzie

przetwarzał powierzone dane osobowe zgodnie z udokumentowanymi poleceniami lub instrukcjami
Administratora.  Umowa  główna  jest  traktowana  jako  udokumentowane  polecenia  Administratora.
Za udokumentowane polecenia Administratora będą uznawane również inne polecenia kierowane do
Podmiotu przetwarzającego w związku z realizacją Umowy głównej przekazywane drogą elektroniczną
na  adres  e-mail:  …………………...  lub  na  piśmie  na  adres  ………………………………………………….  .  Podmiot
przetwarzający zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Administratora, jeżeli jego zdaniem
wydane polecenie stanowi naruszenie RODO lub innych przepisów Unii lub państwa członkowskiego
o ochronie danych.

2.  Przekazywanie  danych  osobowych  do  państwa  trzeciego  lub  organizacji  międzynarodowej.
Przekazanie przez Podmiot przetwarzający powierzonych danych do państwa trzeciego lub organizacji
międzynarodowej  może  nastąpić  tylko  na udokumentowane  polecenie  Administratora  –  chyba  że
obowiązek taki nakłada na Podmiot przetwarzający prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego,
któremu on podlega - w takim przypadku przed rozpoczęciem przetwarzania Podmiot przetwarzający
informuje administratora o tym obowiązku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej
informacji z uwagi na ważny interes publiczny.

3.  Cel  i  sposób  przetwarzania  danych  w  imieniu  Administratora. Podmiot  przetwarzający  może
przetwarzać powierzone dane wyłącznie w celu i sposób określony w niniejszej Umowie.

4.  Spełnienie  wymagań  wynikających  z  RODO. Podmiot  przetwarzający  uwzględniając  stan  wiedzy
technicznej,  koszt  wdrażania  oraz  charakter,  zakres,  kontekst  i  cele  przetwarzania  oraz  ryzyko
naruszenia praw lub wolności osób fizycznych o różnym prawdopodobieństwie wystąpienia i wadze
zagrożenia przed rozpoczęciem przetwarzania wdroży odpowiednie środki techniczne i organizacyjne
by  przetwarzanie  danych  w  imieniu  Administratora  zapewniało  stopień  bezpieczeństwa
odpowiadający zidentyfikowanemu ryzyku,  spełniało wymogi  RODO i  chroniło prawa osób, których
dane dotyczą (podejmuje wszelkie środki wymagane na mocy art. 32 RODO).

5. Zobowiązanie do zachowania tajemnicy. Podmiot przetwarzający zobowiązany jest zapewnić, by osoby
upoważnione do przetwarzania danych zobowiązały się do zachowania w tajemnicy danych do których
będą miały dostęp. Działania, o których mowa w zdaniu poprzednim polegać będą m. in. na nadaniu
osobom  zatrudnionym  przy  przetwarzaniu  powierzonych  danych  upoważnienia  do  przetwarzania
danych  osobowych,  zapoznaniu  tych  osób  z  przepisami  o  ochronie  danych  osobowych  i  z
odpowiedzialnością za ich nieprzestrzeganie oraz odebraniu od tych osób stosownych oświadczeń
zobowiązujących  te  osoby  do  bezterminowego  zachowania  w  tajemnicy  danych  osobowych  oraz
sposobów  ich  zabezpieczenia.  Przetwarzający  prowadzić  będzie  ewidencję  osób,  którym  nadał
upoważnienia do przetwarzania danych osobowych na podstawie Umowy.

6. Korzystanie z usług innych podmiotów przetwarzających. Podmiot przetwarzający nie może skorzystać
z usług innego podmiotu przetwarzającego bez uprzedniej szczegółowej lub ogólnej pisemnej zgody
Administratora.  W  przypadku  ogólnej  pisemnej  zgody  podmiot  przetwarzający  informuje
administratora  o  wszelkich  zamierzonych  zmianach  dotyczących  dodania  lub  zastąpienia  innych
podmiotów  przetwarzających,  dając  tym  samym  administratorowi  możliwość  wyrażenia  sprzeciwu
wobec takich zmian. Podmiot przetwarzający, w przypadku uzyskania zgody na skorzystanie z usług
innego podmiotu przetwarzającego w związku z realizacją umowy, przestrzega warunków korzystania z
usług  innego  podmiotu  przetwarzającego,  o  których  mowa  w  art.  28  ust.  2  i  4  RODO.  Jeżeli  do
wykonania w imieniu Administratora konkretnych czynności przetwarzania Podmiot  przetwarzający
korzysta z usług innego podmiotu przetwarzającego, na ten inny podmiot przetwarzający nałożone
zostają – na mocy umowy – te same obowiązki ochrony danych jak w umowie między Administratorem
a  Podmiotem  przetwarzającym,  o  których  to  obowiązkach  mowa  w  art.  28  ust.  3  RODO,a  w
szczególności obowiązek zapewnienia wystarczających gwarancji  wdrożenia odpowiednich środków
technicznych  i  organizacyjnych,  by  przetwarzanie  odpowiadało  wymogom  RODO.  Jeżeli  ten  inny
podmiot  przetwarzający  nie  wywiąże  się  ze  spoczywających  na  nim obowiązków  ochrony  danych,
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pełna odpowiedzialność  wobec Administratora  za wypełnienie  obowiązków tego innego podmiotu
przetwarzającego spoczywa na pierwotnym Podmiocie przetwarzającym.

7.  Pomoc  w  wywiązaniu  się  z  obowiązków  Administratora.  Podmiot  przetwarzający  uwzględniając
charakter  przetwarzania  zobowiązany  jest  w  miarę  możliwości  oraz  dostępnych  jemu  informacji
pomóc Administratorowi wywiązać się z  jego obowiązków:  odpowiadania na żądanie osoby,  której
dane  dotyczą,  w  zakresie  realizacji  jej  praw   określonych  w  Rozdziale  III  RODO;  określonych
w art. 32-36 RODO. 

8.  Zawiadomienie  Administratora  o  naruszeniu  ochrony  danych  osobowych.  Podmiot  przetwarzający
zobowiązany  jest  niezwłocznie,  jednak  nie  później  niż  w  terminie  36  godzin  od  stwierdzenia
naruszenia,  powiadomić  Administratora  o  każdym  stwierdzonym  naruszeniu  ochrony  danych
osobowych przetwarzanych w imieniu Administratora. Zgłoszenie powinno co najmniej:
1) opisywać charakter naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miarę możliwości wskazywać

kategorie  i  przybliżoną  liczbę  osób,  których  dane  dotyczą,  oraz  kategorie  i  przybliżoną  liczbę
wpisów danych osobowych, których dotyczy naruszenie;

2)  zawierać  imię  i  nazwisko oraz  dane  kontaktowe  pracownika  od  którego można  uzyskać  więcej
informacji;

3) opisywać możliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych osobowych;
4)  opisywać  środki  zastosowane lub  proponowane w celu  zaradzenia  naruszeniu  ochrony danych

osobowych, w tym w stosownych przypadkach środki w celu zminimalizowania jego ewentualnych
negatywnych skutków.

9. Zakończenie przetwarzania. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się po zakończeniu realizacji umowy
głównej  zwrócić  wszelkie  dane  osobowe  oraz usuwa  wszelkie  ich  istniejące  kopie  (w  tym  kopie
zapasowe),  chyba  że  szczególne  przepisy  prawa  nakazują  przechowywanie  danych  osobowych.
Podmiot przetwarzający zobowiązany jest złożyć oświadczenie lub w inny sposób udokumentować fakt
usunięcia danych i wszelkich ich istniejących kopii w ciągu 3 dni roboczych licząc od dnia do którego
zobowiązany był do ich usunięcia.

10.  Udostępnienie  Administratorowi  informacje  niezbędnych  do  wykazania  przez  niego  spełnienia
obowiązków  określonych  w  RODO. Podmiot  przetwarzający  zobowiązany  jest  udostępnić
Administratorowi wszelkie informacje niezbędne do wykazania przez niego spełnienia obowiązków
określonych w RODO w związku z powierzeniem przetwarzania danych.

11.  Informowanie  o  toczących  się  postępowaniach.  Podmiot  przetwarzający  zobowiązany  jest  do
niezwłocznego  poinformowania  Administratora  o  jakimkolwiek  postępowaniu  administracyjnym,
cywilnym lub karnym, jeżeli dotyczy ono przetwarzania danych osobowych w imieniu Administratora.

12.  Przeprowadzenie  kontroli  przez  Urząd  Ochrony  Danych  Osobowych. Podmiot  przetwarzający
zobowiązany  jest  umożliwić  przeprowadzenia  przez  Urząd  Ochrony  Danych  Osobowych  kontroli
przestrzegania  przepisów o ochronie  danych osobowych  jeżeli  dotyczy ono przetwarzania  danych
osobowych w imieniu Administratora.

13.  Audyty  i  inspekcje.  Podmiot  przetwarzający  zobowiązany  jest  umożliwić  Administratorowi  lub
upoważnionemu  przez  niego  audytorowi  przeprowadzenie  audytów,  w  tym  inspekcji  oraz
współpracować z nimi w zakresie ich realizacji. Administrator zobowiązany jest powiadomić Podmiot
przetwarzający o zamiarze przeprowadzenia audytu, w tym inspekcji na co najmniej 3 dni robocze
przed planowanym jego terminem.  Audyt,  w tym inspekcja  może odbywać  się  w  godzinach  pracy
Podmiotu przetwarzającego. Administrator lub upoważniony przez niego audytor zobowiązani są do
zachowania  w  tajemnicy  wszelkich  informacji,  w  których  posiadanie  wejdzie  w  związku  z
przeprowadzonym audytem, w tym inspekcją. Po audycie (inspekcji)  Administrator może przekazać
Podmiotowi przetwarzającemu pisemne zalecenia wraz z terminem ich realizacji.

§ 7 (Zasady zachowania poufności)
1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji oraz danych,

otrzymanych od Administratora oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy
przypadkowy w formie ustnej,  pisemnej lub elektronicznej („dane poufne”),  w związku z realizacją
Umowy głównej.

2. Podmiot przetwarzający oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania w tajemnicy danych
poufnych  nie  będą  one  wykorzystywane,  ujawniane  ani  udostępniane  bez  pisemnej  zgody
Administratora  danych  w  innym  celu  niż  wykonanie  Umowy,  chyba  że  konieczność  ujawnienia
posiadanych informacji wynika z obowiązujących przepisów prawa lub Umowy.

3.  Strony  zobowiązują  się  do  dołożenia  wszelkich  starań  w  celu  zapewnienia,  aby  środki  łączności
wykorzystywane  do  odbioru,  przekazywania  oraz  przechowywania  danych  poufnych  gwarantowały
zabezpieczenie  danych  poufnych  w  tym  w  szczególności  danych  osobowych  powierzonych  do
przetwarzania, przed dostępem osób trzecich nieupoważnionych do zapoznania się z ich treścią.
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§ 8 (Odpowiedzialność)
1.  Podmiot  przetwarzający  odpowiada  za  szkody  spowodowane  przetwarzaniem  wyłącznie,  gdy  nie

dopełnił obowiązków, które RODO nakłada bezpośrednio na podmioty przetwarzające, lub gdy działał
poza zgodnymi z prawem instrukcjami administratora lub wbrew tym instrukcjom.

2. Podmiot przetwarzający zostaje zwolniony z odpowiedzialności wynikającej z ust. 1, jeżeli udowodni,
że w żaden sposób nie ponosi winy za zdarzenie, które doprowadziło do powstania szkody.

3. Jeżeli w tym samym przetwarzaniu uczestniczy więcej niż jeden podmiot przetwarzający lub uczestniczy
w  nim  zarówno  Administrator  jak  i  Podmiot  przetwarzający  i  zgodnie  odpowiadają  za  szkodę
spowodowaną  przetwarzaniem,  ponoszą  oni  odpowiedzialność  solidarną  za  całą  szkodę,  tak  by
zapewnić osobie, której dane dotyczą, rzeczywiste uzyskanie odszkodowania.

4. Administrator lub Podmiot przetwarzający, który zapłacił odszkodowanie za całą wyrządzoną szkodę,
ma  prawo  żądania  od  pozostałych  Administratorów  lub  Podmiotów  przetwarzających,  którzy
uczestniczyli  w  tym  samym  przetwarzaniu,  zwrotu  części  odszkodowania  odpowiadającej  części
szkody, za którą ponoszą odpowiedzialność. 

§ 9 (Współpraca stron)
1. Strony zobowiązują się współdziałać przy wykonaniu niniejszej Umowy.
2.  Administrator  informuje,  że  funkcję  Inspektora  ochrony  danych  pełni:  ………………..,  adres  do

korespondencji: 62-800 Kalisz ul. Dobrzecka 18, tel.: +48 62 5985500 adres e-mail: iod@mzbm.kalisz.pl.
3. Podmiot przetwarzający wyznacza jako osobę do kontaktu: ……………...….. , adres do korespondencji:

………………., tel.: ………….., adres e-mail: ……….. .
4. Zmiana danych osób wymienionych w ust. 1 i 2 nie stanowi zmiany Umowy. Zmiana taka następuje

poprzez pisemne zawiadomienie drugiej Strony o zmianie.

§ 10 (Postanowienia końcowe)
1. Strony zobowiązują się wykonać obowiązki wynikające w niniejszej Umowie z należytą starannością.
2.  Administrator  może  wypowiedzieć  umowę  ze  skutkiem  natychmiastowym,  w  przypadku  rażącego

naruszenia przez Podmiot przetwarzający postanowień Umowy, a w szczególności:
1) nie zrealizowania w wyznaczonym terminie zaleceń po przeprowadzonym audycie, w tym inspekcji;
2)  powierzenia  przetwarzanie  danych  osobowych  innemu  podmiotowi  przetwarzającemu  bez

uprzedniej  zgody  Administratora  lub  bez  zachowania  warunków  dalszego  powierzenia
przetwarzania;

3) przetwarzania danych osobowych przez Podmiot przetwarzający niezgodnie z udokumentowanymi
poleceniami lub instrukcjami Administratora;

4) wyrządzenia przez Podmiot przetwarzający przy wykonaniu umowy szkody Administratorowi lub
osobie, której dane Podmiot przetwarzający przetwarza na mocy umowy powierzenia;

5)  wszczęcia  przez  organ  nadzoru  postępowania  w  związku  z  nie  przestrzeganiem przez  Podmiot
przetwarzający przepisów o ochronie danych osobowych jeżeli dotyczy ono przetwarzania danych
osobowych w imieniu Administratora.

3. Mając na uwadze, iż niniejsza Umowa zawarta została w związku i w celu realizacji Umowy głównej
Przetwarzający potwierdza,  iż kalkulacja wynagrodzenia należnego Przetwarzającemu na podstawie
Umowy głównej została dokonana przy uwzględnieniu zobowiązań Przetwarzającego wynikających z
niniejszej Umowy i zobowiązania określone w niniejszej Umowy zostaną wykonane przez Wykonawcę
w ramach wynagrodzenia określonego w Umowie głównej.

4.  Sądem  właściwym  do  rozstrzygania  wszelkich  sporów  wynikających  z  niniejszej  Umowy  jest  Sąd
właściwy dla siedziby Administratora.

5. W zakresie nieuregulowanym niniejszą Umową zastosowanie mają obowiązujące przepisy dotyczące
ochrony danych osobowych, w tym w szczególności RODO i ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych oraz przepisy Kodeksu cywilnego.

6.  Wszelkie  zmiany  niniejszej  Umowy  wymagają  formy  pisemnej  pod  rygorem  nieważności,
z zastrzeżeniem wyjątków przewidzianych w Umowie.

7. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.

         ……………………………………….   ……………………………………….
                      Administrator            Podmiot przetwarzający

Załącznik nr 6 do Zapytania ofertowego
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Podstawowe informacje na temat Platformy

I. Ogólne zasady korzystania z Platformy
1. Złożenie oferty w przedmiotowym postępowaniu, załączników do oferty (wymaganych zapisami

SWZ  czy  ustawy),  dokumentów  lub  oświadczeń,  wyjaśnień  składanych  na  wezwanie
Zamawiającego wiąże się z koniecznością posiadania bezpłatnego aktywnego konta Wykonawca
na portalu ONEPLACE, dostępnego pod adresem: https://oneplace.marketplanet.pl

2.  Warunkiem założenia  konta jest  przesłanie wniosku o jego założenie do operatora platformy
Marketplanet  -  Otwarty  Rynek  Elektroniczny  S.A.  wraz  z  akceptacją  regulaminu  korzystania  z
Platformy. Założenie konta (rejestracja Wykonawcy) na portalu ONEPLACE trwa maksymalnie do 2
dni  roboczych.  Mając  to  na  uwadze,  Zamawiający  zaleca  Wykonawcom  uwzględnienie  czasu
niezbędnego  na  dokonanie  wyżej  wymienionej  czynności,  jak  i  zapoznanie  się  z  zasadami
składania  oferty  złożenia  oferty  na  Platformie  i  opatrzenia  jej  kwalifikowanym  podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

3. Zamawiający zaleca (szczególnie wykonawcom biorącym po raz pierwszy udział w postępowaniu
na  Platformie)  wcześniejsze  sprawdzenie  zasad  działania  funkcjonalności  złożenia  oferty  w
Systemie  i  opatrzenia  jej  kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym,  podpisem  zaufanym lub
podpisem osobistym. Pierwsza czynność podpisania oferty kwalifikowanym podpisem w systemie
może wymagać zainstalowania dedykowanego rozszerzenia do aplikacji Szafir (oprogramowanie
służące  do  składania  podpisu)  oraz  oprogramowania  Java,  jak  również  konieczności
administracyjnego odblokowania systemu na komputerze przez administratorów informatycznych
Wykonawcy.  W związku z powyższym Zamawiający sugeruje przystąpienie do złożenia oferty z
odpowiednim wyprzedzeniem mając na uwadze czas konieczny do zainstalowania niezbędnego
oprogramowania i dokonania czynności niezbędnych do złożenia oferty. Należy również mieć na
uwadze, że wcześniejsze złożenie oferty (np. w celu testu) nie oznacza, że Wykonawca nie może jej
zmienić lub jej  wycofać.  System umożliwia modyfikację  i  wycofanie oferty do upływu terminu
składania ofert. Treść oferty jest zaszyfrowana a tym samym widoczna wyłącznie dla Wykonawcy
do upływu terminu otwarcia ofert.

4.  W  przypadku  jakichkolwiek  wątpliwości  związanych  z  zasadami  korzystania  z  Platformy,  a  w
szczególności: z założeniem konta, zalogowaniem się na konto, złożeniem ofert, komunikacją z
Zamawiającym  za  pośrednictwem  konta  -  wszelkie  pytania  i  prośby  o  wyjaśnienie  należy
kierować  bezpośrednio  do  operatora  platformy,  którym  jest  Marketplanet  -  Otwarty  Rynek
Elektroniczny S.A. za pomocą następujących kanałów komunikacji:
1) telefonicznie pod numerem: +48 (22) 257-22-23
2) czat pod adresem: https://oneplace.marketplanet.pl;
3) e-mail: oneplace@marketplanet.pl;
lub inny sposób wskazany bezpośrednio na stronie Platformy.

II.  Informacje,  o  których mowa w § 11  ust.  2  Rozporządzenia  Prezesa Rady Ministrów z dnia 30
grudnia  2020r.w  sprawie  sposobu  sporządzania  i  przekazywania  informacji  oraz  wymagań
technicznych  dla  dokumentów  elektronicznych  oraz  środków  komunikacji  elektronicznej  w
postępowaniu o udzielenie  zamówienia  publicznego lub konkursie (Dz.  U.  z  2020r.  Poz.  2452),
dotyczące Platformy:

Wymóg Opis

Niezbędne wymagania
sprzętowo- aplikacyjne, które

musi spełniać Wykonawca

- stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie
mniejszej niż 512 kb/s;

- komputer klasy PC, o następującej konfiguracji: pamięć min 2GB Ram,
procesor  Intel  IV  2GHZ,  system  operacyjny  -  MS  Windows  7  lub
nowsze wersje;

- komputer klasy PC lub MAC, o następującej konfiguracji: pamięć min.
2GB RAM, procesor o wydajności odpowiadającej  Intel IV 2GHz lub
wydajniejszy, jeden z systemów operacyjnych:- MS Windows 7, Mac Os
x 10.4, Linux, lub ich nowsze wersje; 

Wymóg Opis

Strona nr 27 z 28



Miejski Zarząd Budynków Mieszkalnych w Kaliszu Oznaczenie sprawy: ZP.271.01.18.2022.PST

Niezbędne wymagania
sprzętowo- aplikacyjne, które

musi spełniać Wykonawca
c.d.

- zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa obsługująca TLS 1.2,
najlepiej  w  najnowszej  wersji  w  przypadku  Internet  Explorer
minimalnie wersja 10.0;

- włączona obsługa JavaScript;
- zainstalowany program Acrobat Reader lub inny obsługujący pliki w

formacie .pdf.

Dopuszczalne wielkości i
formaty przesyłanych danych

- wielkość pojedynczego zamieszczanego w systemie nieprzekraczająca
100 MB;
- dopuszczalne formaty: pdf, excel, doc, zip.

Szyfrowanie i czas
przekazania i odbioru danych

- plik załączony przez Wykonawcę na Platformie Zakupowej i zapisany,
widoczny  jest  w  Systemie,  jako  zaszyfrowany  –  format  kodowania
UTF8.;

- oznaczenie czasu odbioru danych przez Platformę stanowi datę oraz
dokładny  czas  (hh:mm:ss)  generowany  według  czasu  lokalnego
serwera synchronizowanego odpowiednim źródłem czasu - zegarem
Głównego Instytutu Miar.

Zalecenia Zamawiającego 
odnośnie kwalifikowanego
podpisu elektronicznego

- dokumenty w formacie „pdf" zaleca się podpisywać formatem PAdES
(podpis elektroniczny osadzony wewnątrz podpisywanego pliku);

-  jeżeli  w  wyniku  podpisywania  kwalifikowanym  podpisem
elektronicznym pliku w formacie innym niż „pdf" zostanie utworzony
dodatkowy plik z podpisem, Wykonawca jest zobowiązany przekazać
Zamawiającemu oba pliki tj. plik podpisywany i plik z podpisem;

-  zaleca  się  składanie  kwalifikowanego  podpisu  elektronicznego  z
wykorzystaniem funkcji skrótu SHA-2;

- zaleca się, aby kwalifikowany podpis elektroniczny zawierał znacznik
czasu oraz dane umożliwiające weryfikację  właściwości  podpisu po
wygaśnięciu certyfikatu.
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